CONG BOAN PAI HOC QUOC GIA TPHCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN DAI HQC KINH TE-LUAT Dgc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6:C 3/CP-PHKTL Tp Hé Chi Minh, ngay-"|thang§’ nim 2017

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN CHAP HANH CONG POAN

Cin cir Diéu 16 Cong doan Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 58/QD-CPPHQG ngay 12 thang 7 nam 2017 cia Céng doan Dai
hoc Qudc Gia TP. Hd Chi Minh vé viéc céng nhan Ban Chip hanh Céng doan Truong Dai hoc
Kinh té- Luat nhiém ky 2017 —-2022;

Ban Chédp hanh (BCH) Cong doan Trudng Pai hoc Kinh té- Luft nhiém ky 2017-2022
ban hanh “Quy ché hoat dong cia Ban Chép hanh Céng doan” gdm nhing diéu khoan quy

dinh sau:
Phin I
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu I. Mdi quan hé giira Céng doan truomg va BCH Cong doan Pai hoc Quic Gia
TP.HCM:

Cong doan Pai hoc Quc Gia TP.HCM lanh dao vé chuyén mén nghiép vu; huéng din, chi
dao toan dién va kiém tra céc hoat dong Cong doan co s Trudong Pai hoc Kinh té- Luat.

Didu II. M6i quan h¢ giira Cong doan trwomg va Pang ty Truwdng: Dang 0y truong linh

dao truc tiép vé cong tac t chirc, kiém tra chi dao céc hoat dong phong trao c¢6 lién quan dén
nhiém vu chinh tri tai don vi; cing Ban Thudng vu Céng doan trudng du kién céc chirc danh
chii chdt cia Cong doan trudng; dinh ky 1am viée véi Ban thuong vu Cong doan truong (thong
qua churong trinh 1am viéc dinh ky véi céc doan thé) dé nghe béo cdo va cho ¥ kién chi dao.

Diéu IIL. Mbi quan h¢ giira Cong doan trwong va Ban Giam hiéu Truwong: Quan hé giira
Coéng doan véi Ban Giam hiéu trudng la quan hé hop tac, phéi hgp dé thuc hién chirc ning,
quyén, trach nhiém cta cdc bén theo quy dinh cia phap luat, gop phan xdy dimg quan hé lao

dong hai hoa, On dinh va tién bo.

, Phén II
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Didu IV. Trach nhiém va quyén han cita BCH Céng doan



1. Quyét dinh chu truong, ké hoach, bién phap dé td chirc thyc hién Nghi quyét, chu
trrong clia Dang Gy nha trudng va chuong trinh céng tic Cong doan Pai hoc Quéc Gia.

2. Co trach nhiém xdy dyng chuong trinh, ké hoach cong tac Cong doan cho ting hoc ky,
ndm hoc va ci nhiém ky nhim thyc hién Nghj Quyét dai Hoi Cong doan trudng, dong
thdi lanh dao cic Cong doan Bd phin, T6 Céng doan (CBBP) thyc hién cic chuong
trinh, k& hoach d3 dé ra. Chi dao kiém tra hoat dong d6i voi cac CDBP.

3. Linh dao Cong doan thuc hién c6 hiéu qua Hudng din s6 1931/HD-TLP ngay
27/12/2014 ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viée xdy dyng Céng doan co sd
vitng manh va danh gia chat lugng hoat dong cong doan co s& va cac van ban khic cia
Lién doan Lao dong TP va Céng doan Dai hoc Quéc Gia TPHCM.

4. Lanh dao Cong doan thyc hién tot Quy ché din chi trong hoat dong cua co quan. Quy
ché phdi hop giira chinh quyén va cong doan, chiu trach nhiém tryc tiép va toan dién
moi hoat dong ctia Ban Thanh Tra Nhdn Dan do Hoi Nghi Can B Coéng Chirc Vién
Chie bau ra.

5. Cung véi Chinh quyén t chirc phong trao thi dua nhim dong vién Can bo- Giang vién-
Vién chuce (CB-GV-VC) thyc hign tot chire trach, nhiém vu dugc giao va chuong trinh

- ké hoach cong tac chuyén mén dé ra.

6. Tham gia vé6i chinh quyén trong viéc quan 1y phan phéi va sir dung cac ngudn thu hop
phép ¢6 lién quan dén nghia vu va loi ich ciia CB-GV-VC dung véi chu trwong, ché do,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc.

7. Thudng xuyén c6 ké hoach tuyén truyén, gido duc, phat trién doan vién, xdy dung to
chirc Cong doan viing manh.

8. DPinh ky béo c4o tinh hinh td chirc va hoat déng ciia Cong doan véi cdp uy Pang, Cong
doan cdp trén va théng bao cho Cong doan cép dudi.

9. Quan ly tai chinh, tai san va cac hoat dong kinh té Cong doan theo quy dinh ciia Tong
Lién Poan théng qua dy toan, quyét toan, thu chi tai chinh Cong doan hang quy, nim.

_10.Phéi hop véi chinh quyén té chirc Hoi Nghi Can Bd Coéng Chirc Vién Chirc bdu ra,
chudn bi Pai Hoi Cong doan khi man nhiém ky.

Ditu V. Trach nhi¢m va quyén han ciia Ban Thwdng vy

Ban Thuong vu 1a co quan thudng truc ciia Ban chdp hanh (BCH) c¢6 tréch nhiém va

quyén han:



I. Chi dao, huéng dan, kiém tra cac CDBP, cong doan vién thuc hién Nghi quyét Pai Hoi
Cong doan nhiém ky VI (2017-2022) va cac Nghi Quyét ciia BCH dé ra.

2. Thay mit BCH tham gia véi Chinh quyén trong viéc quéan Iy don vi va céc vén dé co
lién quan dén quyén lgi va nghia vu clia CB-GV-VC, gidm sat thi hanh cic ché dg,
chinh sach, ludt phap dbi véi CB-GV-VC.

3. Chuin bi n6i dung va triéu tap cic ky hop BCH, bdo cdo truéc BCH vé tinh hinh hoat
dong Cong doan trong cac ky hop BCH.

4. Giai quyét va tham gia giai quyét don thu khiéu nai t6 céo thude thdm quyén.

5. Ra quyét dinh thanh l1ap, giai thé céc t6 chirc Cong doan tryc thude, quyét dinh khen
thudng, ky ludt doan vién theo ding didu 1€ cong doan. Thuc hién quy hoach, dao tao,
boi dudng can by Cong doan va thyc hign céac ché d6 chinh sach ddi véi can bo cong
doan.

6. Thong tin tinh hinh hoat ddng Céng doan cho céc iy vién BCH va Céng doan cép dudi,
tra 101 chét vin cua uy vién BCH.

Piéu V1. Trich nhiém va quyén han cia fJ'y Ban Kiém Tra

1. Gitp BCH Céng doan Truong thyuc hién kiém tra viéc chdp hanh Dicu 1é Cong doan;
giai quyét cac khiéu nai, t& cdo thudc thdm quyén giai quyét ciia Cong doan; tham gia vdi cac
don vi chirc ndng Trudng giai quyét khiu nai t céo ctia nguoi lao déng. Phdi hop véi Ban
Thanh Tra Nhin Dén cua co quan dé xdy dung ké hoach va td chirc thyc hién gidm sét theo
quy dinh.

2. Té chirc kiém tra Céng doan cing cip va doan vién khi té chirc hodc doan vién c6 dau

hiéu vi pham Diéu 1§, nghi quyét, chi thi va va cac quy dinh cua Céng doan.

3. Kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai chinh, tai sin va hoat déng kinh té cia Cong doan.

4. Té chirc bdi dudng, huéng din nghiép vu cho cén b lam cong tac kiém tra.

5. Trong cac Hoi nghi thuong ky ciia BCH, Uy Ban Kiém Tra c6 trach nhiém bdo céo két

qua viée thyc hién cac chi truong cia BCH vé cong téic kiém tra, dé xuit chuong trinh hoat
dong cua Uy Ban Kiém Tra. Céc Uy vién ﬁy Ban Kiém Tra dugc moi du hop, dugc cung cﬁp

nhitng tai li¢u can thiét va tham gia phat biéu y kién tai Hi nghi BCH.
Piéu VII. Trach nhi¢m va quyén han ciia Viin phong Cong doan

Vin phong Cong doan & mot ddu mdi hanh chinh ciia Céng doan trudng, thuc hién

chde nang tham muu, giap viée cho Ban Thudng vu, BCH Céng doan vé céc linh vyc cong tic



Cong doan theo Piéu 18 Cong doan Viét Nam. Nhiém vu cu thé cta vin phong Cong doan

truong duge quy dinh nhur sau:

Soan thao va chuén bi cac ndi dung lién quan dén cac cude hop ctia Ban Thuong vu,

BCH Cong doan Truong. Té chirc phuc vu cic cude hop, ky hop ctia Cong doan truong.

Xay dung va td chire thuc hién chwong trinh, ké hoach cong tac theo chi dao ciia Ban
Thudng vu, BCH Cdng doan. Soan thao céc vin ban dé Ban Thuong vy, BCH Cong
doan phé chuén, ky duyét trudc khi ban hanh.

Thuong xuyén theo ddi, don dbc cac don vi, cac ban chirc nang thyc hign déy du, dung

tién d§ chuong trinh cong tac.

Huéng din cdc CDBP chudn bi hd so, vin kién, nhan sy cho Pai hdi nhiém ky dam bao
diing nguyén tic, thi tuc.

Huéng din trién khai viéc thyc hién céc van ban, nghiép vu dén cic CDBP; tng két,
danh gia phan loai td chirc va khen thudng cac tb chirc CDBP;

Phéi hop té chire thu, ndp doan phi theo quy dinh.
Thye hién tuyén truyén va gido duc theo yéu cau ciia Cong doan cép trén.

Phdi hop véi céc ban chire ning ctia Cong doan trudng trong viée td chire, théng béo, ¢cb
vii cac Cong doan vién tham gia cac hoat dong do Cbng doan cdp trén, Cong doan

trudng phat dong.

Thuc hién mot s6 nh:ém vu khdc theo yéu cau cua Ban Thuong vu.

Pidu VIIL. Trich nhi¢m va quyén han ciia cdc iy vién Ban Thuong vu

1.

Chu tich 1a ngudi ding dau BCH chu tri cac cong viéc cua Ban Thuong vy, BCH, c6
trach nhiém va quyén han nhu sau:

Chiu trach nhi¢m truéc BCH Céng doan trudng Pai hoc Kinh té -Luat vé viéc thyc hién
céc Nghi quyét cia BCH Cong doan thay mit Ban Thudng vu lam viée véi Dang Uy va
Ban Giam hiéu nha trudng.

Phy trach chung céc mit cong tac ciia Cong doan truong. Truc tiép chi dao cong tac thi

dua, chinh sach.
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- Quyét dinh va chiju trach nhiém truéc BCH vé hoat dong cta Ban Thuong vu. Chu tri
cac cudc hop ctia BCH, Ban Thuong vu. Ky cic quyét dinh, cic vin ban ciia BCH, Ban
Thudng vu.

- Uy quyén, phin céng trach nhiém cho Phé Chu tich va ty vién Thuong vu thyc hién céc
cong tc khi cin thiét. Quyét dinh nhitng cong viéc dot xuét khi khong hop dugce voi
Ban Thudng vu va bao cdo lai véi Ban Thuong vu trong ky hop gan nhit.

- Chiu trach nhi¢m quan ly tai chinh, tai san cong doan va la ngudi chiu trach nhiém cao

nhat vé cac viéc thu, chi cua cong doan trudng.

2. Phé Chi tich 1a ngudi duge phin cong mdt s6 cong tac cu thé va gitp Chu tich didu
hanh hoat d6ng ctia Ban Thudng vy va BCH, ¢6 trach nhiém va quyén han:

- Chiu trach nhiém truéc Ban Thudng vy va BCH vé linh vuc dugc phan céng phu trach.

- T chirc, chi dao, kiém tra don déc viée thuc hién cac Nghi quyét cia Ban Thuong vy,
BCH trong linh virc duge phan cong. Nghién ciru, dé xuét véi Ban Thudng vu céc chi
trrong, bién phéap to chirc hoat dong cong doan.

- Thay mat Chu tich kh1 duogc uy quyén.

3. Uy vién Thuong vy 6 trach nhiém va quyén huu

- Tham gia diy du cac cudc hop cua Ban Thudng vy, nghién ctru dong gop ¥ kién, tham
gia xdy dung cac Nghi quyét, quy dinh ctia Ban Thuong vu BCH.

- T chire chi dao kiém tra hoat dong theo mang cong tac chuyén mon duge phin cong
phu trach.

- Thay mat Ban Thuong vu tra 101 chit van cia BCH nhiing vin d trong linh vyc dugc
phan céng va phdi hop véi céc iy vién Ban Thudng vu trong viée giai quyét céc vin dé
cd lién quan.

- Thay mit Cha tich khi duge Chu tich tiy quyén. Giai quyét cac cong viée dot xudt khi
Chu tich, Pho chi tich ving mit va ¢ tréch nhiém béo cdo cho Cha tich biét mot céch
sém nhat.

Diéu IX. Trach nhi¢m va quyén han ciia iy vién BCH

1. Tham gia ddy du cic ky hop ciia BCH; nghién ciru, gop v kién xay dung cic Nghi

quyét, quyét dinh ciia BCH, Ban Thuong vy; tham gia cic hoat dong do BCH phan

cong.



2. Cac Uy vién BCH la c4n bd hoat dong & cdc CDBP c6 trich nhiém cung tdp thé lanh dao

ciia cdp minh t6 chirc thyc hién cic Nghi quyét ciia BCH; dé xudt giai phap, 1am cho

viéc chi dao cia BCH bam sat va c6 hi¢u qua cao d6i vai don vi, phan anh kip thoi ¥

kién nguyén vong cua doan vién cong doan tai don vi minh sinh hoat.

3. Cac ty vién BCH dugc Ban Thudng vu cung cip thong tin va c6 quyén chét vin Ban

Thudng vu nhitng van @& ciia minh quan tim.

Phén III
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Pitu X. Nguyén tic lam viée

Ban Thuong vy, BCH lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, tip thé lanh dao,
c4 nhan phy tréch, thiéu sd phy tiung da s6, cdp dudi phy ting cép trén, cd nhin phy
tiing tb chirc. Moi hoat dong diéu tién hanh céng khai, dan chu.

C6 chuong trinh c6ng tic hang ndm va toan nhiém ky.

Céc nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thuong vy, BCH chi c¢6 gia tri khi c6 it nhét
2/3 sb ay vién téi dy hop va phai duge trén % sb ty vién dy hop dong y. Cac ty vién
duge bao lwu ¥ kién nhung phai chip hanh Nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua
theo nguyén téc trén. Nhitng cong viée dot xuét can giai quyét gip do Cha tich Cong
doan quyét dinh.

Didu XI. Ché d¢ 1am viée

Ban Thuong vu c¢6 ké hoach hoi ¥, trao dbi thudng xuyén dé diéu hanh hoat dong
cua BCH. Ban Thuong vu hop dinh ky ba thang 01 lan truéc ngay hop ctia BCH 01
tudn. Nhitng truong hop dot xuét khac do Chu tich Cong doan trudng quyét dinh.
BCH hop dinh ky ba thang 01 lin d& xem xét viéc thuc hién cOng tac cua quy trudc
va dé ra cong téc clia quy sau. Ngay hop dugc quy dinh la ngdy thir hai tudn dau tién
clia quy va dugc thong béo trude it nhit 03 ngay. Nhimng trudng hop dot xuit khac
do Chu tich Cong doan quyét dinh.

Chu tich chuén bi chuong trinh, ndi dung cudc hop. Trudng céc Ban ciia BCH céng
doan mdi quy béo cdo cong tic clia Ban minh phy trich cho Ban Thudng vu Cong
doan trudce khi hop BCH.

BCH giri bo céo cong téc 1én cho Cong doan cip trén theo quy dinh;



- BCH Coéng doan c6 trich nhiém tb chirc thyc hién ché do 1am viéc theo quy ché.
Viée sira d6i bd sung nhitng diém trong quy ché nay phai dugc hoi nghi toan thé
BCH Cdéng doan truong xem xét va thdng qua.

Phin IV
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC BAN TRONG CONG POAN CO SO

Piéu XII Nhiém vy va quyén han cia Ban T$ chirc

Tham muu gitp BCH kién toan bd mdy t6 chirc cén b ciia Cong doan trudng va cac
CBbBP.

Khéo st thanh lap, phat trién cong doan vién méi, lam thé doan vién cong doan, theo
doi dién bién s6 liéu td chirc, nhic nhd giir viing quy ché sinh hoat cong doan.

Pon dbc thuc hién cac tidu chudn Cong doan trudng vimng manh hang nim theo quy
dinh.

Tham muu thuc hién t6t ché do khen thudng khuyén khich b?mg vit chét, tinh thin
trong thi dua.

Xay dung va pho bién cac tiéu chi thi dua.

Tham muu cho BCH Cong doan kién nghi v&i nha truong hoan thién cac chinh sach,

quy dinh c6 lién quan dén thi dua, khen thuéng,

Thyc hién mdt sé nhiém vu khac theo yéu cdu cia Ban Thuong vu cong doan Truong.

Pidu XIII. Nhiém vu va quyén han Ban Tuyén gido- Truyén thong:

1.

Tuyén gido:

Tuyén truyén, gido duc cha truong, dudng 16i, nghi quyét cia Pang, chinh sach phap
ludt cua Nha nudce cho CB-GV-VC.

Té chirc va trién khai cic phong tréo thi dua theo dinh hudéng gido duc chu trrong,
dudng 16i, nghi quyét cua Pang, chinh sach phap ludt ciia Nha nudc theo phat dong cia
Cong doan cép trén; Cong doan truong nhu: “Hoc tip va theo theo tim gwong dao dic
H6 Chi Minh™; “Nguoi t6t- viée tot”; “An toan vé sinh vién”, “cac cudc thi tim hiéu
Phap ludt vé Lao dong”,...

Thuc hién mdt sé nhiém vu khac theo yéu céu cia Ban Thuong vu cong doan Truong.
Truyén thong:

Thyc hi¢n cOng téc bién tip va quan tri Website, Face ciia Cong doan trudng.

Thuong xuyén cdp nhit, thong tin vé céc hoat dong ciia Cong doan truong.

Ny M N ey



Gri thu chic mung sinh nhét cho cac CB-GV-VC, kip thoi théng tin khi nguoi than (t@
than phu mau) cia CB-GV-VC c6 tin budn.
Phd bién kip thoi cac thong béo, chinh séch, quy dinh ctia Cong doan truéng.

Thue hign mot s6 nhi¢m vu khac theo yéu cau cia Ban Thuong vu cong doan Trudng.

Diéu XIV. Nhiém vu va quyén han ciia Ban chuyén mén:

Tham muu ké hoach ddo tao bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho CB-GV-VC.

Theo ddi va nim bét nhu cdu bdi dudng vé nghiép vu su pham, nghién ctru khoa hoc
clia CB-GV-VC dé tham muu cho BCH Céng doan truong va phéi hop véi cic phong
ban c6 lién quan cua trudng kip thdi md cac 16p bdi dudng cho CB-GV-VC.

Khuyén khich, c6 vii va dong vién CB-GV-VC thuc hién t6t chirc nang nhiém vu cua
minh, nhét 12 nhiém vy nghién ctru khoa hoc va nang cao kién thirc, trinh d6 theo quy
dinh.

Tham muu cho BCH Cdng doan kién nghi véi nha truong thue hién céc chinh sich, giai
phap dé gitp CB-GV-VC néing cao kha ning chuyén mén ctia minh.

Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac theo yéu cdu ciia Ban Thuong vu c¢ong doan Truong.

Didu XV. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Nir cong:

Theo ddi giam sat viéc thuc hién céc ché dd chinh sach ddi véi lao dong nir va tré em.
Gido duc bdi dudng ning cao kién thirc va trinh d9 hiéu biét vé& chu trrong, chinh sach,
phap ludt cia Pang, Nha nudc cho lao dong nit.

Tim hidu nim bét tim tu, nguyén vong cta lao dong nit tham muru cho BCH trudéng;

Té chirc cac hoat dong va phong trao thi dua cho cong doan vién nit.

Thyc hién mdt sé nhiém vu khéc theo yéu cau ciia Ban Thuong vu cong doan Truong.

Piéu XVI. Nhiém vu va quyén han ciia Ban Tai chinh doi song- CTXH:

Thyec hién nhitng hoat dong chiim lo doi séng vat chit, tinh thdn cho CB-GV-VC.

Phat huy tinh doan két, twong than twong éi trong cong doan vién. Thyc hién day du cac
ché d9, hd tro khic theo quy dinh ctia Quy ché chi tidu ndi bd, Quy ché chi tiéu tai
chinh Céng doan.

Theo doi cOng tac thu - chi tai chinh céng doan theo ding quy dinh.

Hudng din ciac CDBP thyc hién quan Iy tai chinh, tai sar: cong doan va du toan, quyét
todn kinh phi hoat ddng cong doan theo dliing quy dinh.

Thue hi€én mot s6 nhi€ém vu khac theo yéu cau cua Ban Thuong vu cong doan Truong.



Piéu XVII. Nhiém vu, quyén han cia Ban Vin nghé- Thé Thao:

L.

Noi nhiin:

Van nghé

Xay dung ké hoach hoat ddng vin hod vin ngh¢ trong CB-GV-VC toan trudng.

T4 chitc cho CB-GV-VC sinh hoat viin hoéd vin ngh¢, tham gia cac Hoi dién trong va

ngoai truong.

Thyc hién mot s6 nhiém vy khac theo yéu cdu ciia Ban Thudng vu cong doan Truong.

Thé thao

Xay dung ké hoach hoat dong thé thao trong CB-GV-VC toan truong.

TS chirc cac hoat dong thi déu thé thao trong trudng va céc hoat dong thi déu giao hiru

v6i don vi ban & ngoai trudng, cac hoat dong thé thao do cong doan cdp trén yéu céu.

Trye tiép chi dao cac hoat dong ctia Céu lac by Thé thao cia CB-GV-VC.

Thye hién mdt sé nhiém vu khac theo yéu céu ctia Ban Thuong vy cong doan Truong.
TM. BAN CHAP HANH

CHU TICH

-bU, BGH (dé béo c4o)
-UVBCH CB( dé thyc hién)
-Céc CDBP (dé phdi hgp)
-Luu VPCP
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